
Związek Harcerstwa Polskiego                                   Szamotuły, dnia 17 października  2011 r.
Komendant Hufca Szamotuły
im. Armii Poznań

Rozkaz L.5/2011

1. Zarządzenia i informacje 
1.2. Informacje
1.2.1. Podaję do wiadomości ustalony decyzją  Komendy Hufca KH nr 1/2011 z dnia 10 
października 2011 roku, zakres obowiązków członków komendy hufca:
 
Komendant hufca:  kierowanie pracą komendy hufca, wydawanie rozkazów, zatwierdzanie 
dokumentacji  programowej,  finansowej,  przygotowywanie  sprawozdań  opisowych 
wymaganych przez KCh; prowadzenie dokumentacji hufca (ewidencja książeczek harcerskich 
i instruktorskich, zgłoszenia biwaków, teczka rozkazów i komunikatów, itp.),  reprezentowanie 
hufca na zewnątrz ; 

Skarbnik hufca – nadzór nad całością  finansów, wprowadzenie i nadzór nad przejrzystym 
funkcjonowaniem dokumentacji  finansowej  w  jednostkach  hufca,  nadzór  nad  wnioskami 
i  rozliczeniami  o  dofinansowanie  działalności,  organizacja  hufcowych  szkoleń  z  zakresu 
finansów i księgowości finansowych, załatwianie innych bieżących spraw hufca zleconych 
przez komendanta;  

Zastępca komendanta hufca do spraw księgowości i finansów – prowadzenie hufcowych 
rozliczeń  przekazywanych  do  KCh;  regulowanie  płatności  hufcowych;  prowadzenie 
dokumentacji  wykorzystania  środków  z  1% jednostek  hufca  oraz  zestawień  dotyczących 
opłacania składek harcerskich i instruktorskich,  jak również środków MZKK MAK, stanicy 
w Samołężu, Jeleńcu, środków z akcji zarobkowych i darowizn uzyskanych przez jednostki 
hufca;  tworzenie  zestawień  finansowych  struktury  środków  hufca  na  potrzeby  Komendy 
Hufca i Komisji Rewizyjnej Hufca oraz przygotowywanie informacji  dotyczących finansów 
i  księgowości  potrzebnych  do  sprawozdań;  udzielanie  zainteresowanym  informacji  oraz 
instrukcji   z  zakresu  finansów  i  księgowości,  załatwianie  innych  bieżących  spraw  hufca 
zleconych przez komendanta; 

Zastępca  komendanta  ds.  organizacyjnych:  sprawy  kadrowe  (także  ewidencja), 
organizowanie  przy współpracy  z komendą hufca akcji zarobkowych, propagowanie hufca 
w  środowisku,  rozwijanie  w  środowisku  kół  przyjaciół  harcerstwa,  przygotowanie 
i  prowadzenie hufcowej  strony internetowej,  organizacja  pocztu hufcowego oraz delegacji 
na  różnego  rodzaju  imprezy,  załatwianie  innych  bieżących  spraw  hufca  zleconych  przez 
komendanta; 

Zastępca  komendanta  ds.  programowych  (po  obsadzeniu  tej  funkcji): prowadzenie 
namiestnictw  hufca,  organizowanie  programu  hufca,   pomoc   jednostkom  hufca 
w  prowadzonych  naborach,  pozyskiwanie  nowych  drużynowych,  nadzór  nad 
funkcjonowaniem  MAK-u,  nadzór  nad  planami  pracy  jednostek  hufca,  organizowanie 
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szkoleń, nadzór nad działającymi w hufcu kapitułami, załatwianie innych bieżących spraw 
hufca zleconych przez komendanta; 

Kwatermistrz Hufca: prowadzenie ewidencji sprzętu hufca, nadzór nad kwatermistrzostwem 
jednostek  hufca  w tym nad  ewidencjami  sprzętu  jednostek  hufca,  dbanie  o  sprzęt  hufca, 
działanie w celu dostosowania sprzętu  pod względem ilościowym i jakościowym do potrzeb 
hufca,  przeprowadzanie  okresowych  inwentaryzacji  sprzętu,   nadzór  nad  magazynami 
i  bazami  hufca,  podejmowanie  doraźnych  działań  kwatermistrzowskich  wynikających 
z potrzeb hufca, załatwianie innych bieżących spraw hufca zleconych przez komendanta; 

Członek Komendy hufca: pozyskiwanie środków finansowych dla hufca i jednostek hufca 
(wnioski o dofinansowanie, sprawozdania), obsługa hufcowej poczty elektronicznej (w tym 
prowadzenie  korespondencji  z  KCh,  przesyłanie  komunikatów  i  rozkazów  hufcowych 
i  chorągwianych,  przesyłanie  zgłoszeń  na kursy i  warsztaty z  poczty hufcowej  na  prośbę 
zainteresowanych  i  za  zgodą  Komendanta  Hufca;  wystawianie  patentów  i  zaświadczeń 
(z  podpisem  Komendanta),  załatwianie  innych  bieżących  spraw  hufca  zleconych  przez 
komendanta. 

2. Hufiec
2. 2. Podaję do wiadomości wyniki wyborów Zjazdu Zwykłego Hufca ZHP Szamotuły 
im. Armii Poznań
2.2.1.  Skład Komendy Hufca ZHP Szamotuły im. Armii Poznań: 

• Komendant  phm. Maciej Grążka

• Zastępca ds. organizacyjnych  hm. Piotr Szymkowiak

• Zastępca ds. księgowości i finansów phm.  Kamila Unger

• Skarbnik  phm.  Katarzyna Wojciechowska

• Kwatermistrz  hm. Waldemar Maślona

• Członek komendy pwd. Piotr Małyszka

2.2.2.  Skład Komisji Rewizyjnej Hufca ZHP Szamotuły im. Armii Poznań

• pwd. Maciej Bąk – przewodniczący

• pwd. Martyna Stefaniak – wiceprzewodnicząca komisji

•   pwd. Kamila Roszyk – członkini komisji

2.2.3.  Skład Sądu Harcerskiego Hufca ZHP Szamotuły im. Armii Poznań           
          

• hm. Zbigniew Biedziak- przewodniczący sądu

• hm. Jerzy Kmieciak- wiceprzewodniczący sądu

• hm. Maria   Kostrzyńska- członkini sądu 

2.2.4. Na podstawie decyzją  Komendy Hufca KH nr 2/2011 z dnia 10 października 2011 
roku mianuję z dniem 17 października 2011 roku następujące druhny na członków Hufcowej 
Komisji Stopni Instruktorskich:
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• hm. Maria Lasecka – przewodnicząca komisji

• hm. Katarzyna Grążka – członkini komisji

• hm. Justyna Szymkowiak – członkini komisji

Życzę wszystkim nowo wybranym funkcyjnym samych sukcesów w rozpoczętej czteroletniej 
kadencji.  Instruktorska  służba,  którą  właśnie  rozpoczęliśmy,  służba  dla  dobra  Związku 
Harcerstwa  Polskiego  musi  być  odwzorowaniem  najlepszych  historycznych  przykładów 
wziętych z naszej stuletniej harcerskiej tradycji,  a także z najlepszych wzorców bohaterów 
naszego hufca i drużyn.  

CZUWAJ !
phm. Maciej Grążka 
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