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Biwak to szczegdlny czas w zyciu kazdego harcerza. Daje mozliwos¢ oderwania sie od
codziennosci, wypoczynku, sprawdzenia swoich mozliwosci. To niesamowite przezycia
1 wspomnienia. Na poczatku drogi harcerskiej nie przyktadato sie wielkiej wagi do tego,
gdzie sie jedzie, jakim srodkiem transportu. Wazne byto, czy rodzice sfinansujg wyjazd
czy pojadg najlepsze kolezanki i koledzy. Z czasem niewiadomych pojawiato sie coraz
wiecej, o wiekszej ilosci rzeczy myslato sie jeszcze przed biwakiem, az osiggneto sie punkt
kulminacyjny. Punktem tym byta funkcja komendanta biwaku. Wtasnie dla tych osob
dedykowany jest ten poradnik.

Z definicji, biwak jest jedng z form dziatalnosci jednostek, organizowang w czasie roku
harcerskiego lub HAL/HAZ. Biwak moze trwa¢ do 5 dni i musi by¢ zatwierdzony
w macierzystym hufcu (biwak srodroczny) lub zgodnie z odpowiednig procedurg (biwaki
podczas HAL, HAZ i przerw $wigtecznych). W praktyce biwaki najczesciej organizowane
sg w weekendy i trwajg 2-3 dni.

Niniejszy poradnik zawiera uniwersalne, ogoélne wskazowki. Nalezy jednak pamietac, aby
przed organizacjg biwaku zapoznac sie ze szczegotowymi zasadami obowigzujgcymi
w konkretnym hufcu.

PRZED BIWAKIEM ¢

Program biwaku to bezdyskusyjnie kwestia fundamentalna. Mowigc o programie biwaku
mamy na mysli:

- cele biwaku, czyli odpowiedz na zasadnicze pytanie: po co wtasciwie jedziemy na biwak;
- ramowy plan dnia, czyli rozpisanie, godzina po godzinie, kiedy co sie dzieje;

- harmonogram, czyli doktadne okreslenie, kiedy odbywajg sie konkretne zajecia

(z podaniem tematu i krétkiego opisu) i kto jest za nie odpowiedzialny.

Generalnie program zalezy od:
= wieku uczestnikéw, inny biwak zorganizujemy dla zuchow, inny dla wedrownikow;
= potrzeb uczestnikow, ich ,doswiadczenia harcerskiego”;
= charakteru biwaku — czy jest to biwak druzyny czy szczepu, mikotajkowy czy
wiosenny; pod namiotami czy w szkole...;

CELE BIWAKU

Jesli zapytamy zucha czy harcerza, po co jedzie na biwak, z pewnoscig odpowie: zeby
dobrze sie bawic¢! Jednak z punktu widzenia organizatora biwaku - instruktora
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wychowawcy — dobra zabawa to przeciez nie wszystko. Zdecydowanie najbardziej
popularnym celem biwakow jest integracja. Dobry cel? Dla druzyny po naborze jak
najbardziej, ale gdy cztonkowie druzyny znajg sie na wylot, wowczas budzi to pewne
watpliwosci...
Nie trzeba by¢ mistrzem kreatywnosci, aby poprawnie sformutowac¢ cele biwaku.
Zasadniczo cele mogg miec nastepujacy charakter:
»  poznawczy: zapoznanie z ...; zdobycie wiedzy na temat...; poznanie...;
»  ksztatceniowy: ¢wiczenie/rozwijanie umiejetnosci z zakresu...; praktyczne
wykorzystanie wiedzy z ...;
»  wychowawczy: rozwijanie odpowiednich cech, ksztattowanie postaw, ...;
= zdrowotny: poprawa kondycji poprzez...; promowanie zdrowego trybu zycia
poprzez...;

Przyktadowe cele, w zaleznosci od charakteru biwaku, moga brzmiec nastepujaco:

Biwak zuchowy, podczas - poznanie mieszkancow Stumilowego Lasu i ich przygod,
ktérego zuchy zdobywajg - rozwijanie u zuchdw takich cech, jak: kolezenstwo, odpowiedzialnos¢, odwaga,
sprawnos$c¢ Kubusia ched niesienia pomocy innym,
Puchatka - nauka samodzielnosci oraz wspotpracy w grupie,
- poznanie sredniowiecznych obyczajéw 1 kultury,
Biwak harcerski - rozbudzenie w harcerzach zainteresowania historia,
z fabutg rycerskg - rozwijanie u harcerzy takich cech, jak: odwaga, dyscyplina, zaradnosc¢, prawosc,

- poprawa kondycji harcerzy (bo np. bedzie turniej rycerski),

- poprawa kondycji uczestnikow,
Starszoharcerski biwak - praktyczne wykorzystanie wiedzy z terenoznawstwa,
w gorach - zachecenie do aktywnego spedzania wolnego czasu na tonie natury,

- zachecenie do zdobywania odznak turystycznych GOT PTTK,

- poznanie piekna danego regionu gorskiego,

- rozwijanie umiejgetnosci organizacyjnych (bo kazdy cztonek druzyny uczestniczy
Biwak wedrowniczy pod w organizacji biwaku) i nauka odpowiedzialnosci za podejmowane dziatania,
namiotami - rozwijanie umiejetnosci kulinamych (bo uczestnicy sami przygotowujg positki),

- rozwijanie zainteresowan zwigzanych z GPS i geocachingiem,

- zachecenie do spedzania czasu w kontakcie z przyroda,

- sprawdzenia sprzetu biwakowego przed obozem wedrownym,

Przy opracowywaniu ramowego planu dnia pamietaj o odpowiednim czasie na
przygotowanie i spozycie positkow (dobrze rozplanuj odstepy miedzy positkami), toalete
poranng i wieczorng, zabezpieczeniu czasu na zakwaterowanie oraz na posprzatanie po
akcji. Bardzo wazny jest czas na sen, zuchy musza miec cisze nocng o 21:00! Klasyczny
ramowy plan dnia sprawdza sie dobrze na dtuzszych formach (obozy, biwaki 4-5 dniowe),
poniewaz kazdy dzien przebiega podobnie (od pobudki do cieszy nocnej), zgodnie
Z jednym, ustalonym rozktadem. Inaczej jest na biwakach 2-3 dniowych, bo wowczas
kazdy dzien jest nieco inny (np. piatek zaczyna sie zbiorkg wyjazdowa, konczy ciszag
nocng, sobota — od pobudki do ciszy i niedziela — od pobudki do powrotu do domu).
W takiej sytuacji tatwiej jest, jesli dla kazdego dnia biwaku rozpiszemy osobny ramowy
plan dnia.
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Mamy juz cele biwaku, kolejny krok to opracowanie tematdw poszczegdlnych ,blokow
programowych”’, podczas ktoérych cele te zostang zrealizowane. Warto poszczegdlne
zajecia zaplanowacd z zachowaniem zasady przemiennosci: zajecia ,dla ciata” (ruchowe,
sprawnosciowe), poprzeplata¢ z zajeciami bardziej statycznymi: ,dla ducha” (muzyczne,
kominki, ogniska) i ,dla rozumu” (quizy, gry planszowe). Koniecznie do kazdych zajec¢
nalezy przypisa¢ osobe odpowiedzialng (imie i nazwisko, nie ksywa, poniewaz jest to
oficjalny dokument). Podczas planowania wez pod uwage, ze w trakcie biwaku moze
zepsuc sie pogoda — miej awaryjny pomyst na zajecia pod dachem, zamiast w terenie.

Uwaga! W przypadku biwakow 2-3 dniowych mozna harmonogram potaczyc¢
z ramowym planem dnia, unikniemy wtedy opracowywania dwoch podobnych
dokumentow. Wowczas piszemy, ze szczegdtami, wszystkie dziatania od zbiorki
wyjazdowej, az do zakonczenia biwaku.

Harmonogram potgczony z ramowym planem dnia:

HARMONOGRAM
biwaku harcerskiego organizowanego przez 25 DH "Watra"
w dniach 17-19.05.2013 r. w Miléwce

Sobota, 18.05.2013

E Godzina Co? Odpowiedzialny
: 7:50 - 8:00 pobudka pwd. Jan Kowalski '
i 8:00 - 8:30 gimnastyka poranna pwd. Jan Kowalski ‘
i 8:30-9:00 toaleta poranna pwd. Jan Kowalski i
. 9:00 - 10:00 $niadanie pwd. Jan Kowalski i
- 10:00 - 12:00 Zajecia z terenoznawstwa (orientowanie | pwd. Pawet Nowak :
H i czytanie mapy, skala, wyznaczanie :
i azymutow, wyznaczanie odlegtosci :
' w terenie, itp.) :
- 12:00 - 14:00 Gra terenowa INO sam. Anna '
E. J NI S *___‘ﬁ_/ﬁ_. “___v -q:kp_\y%kg _______ S
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Biwaki fabularme to pomyst juz wielokrotnie w praktyce sprawdzony, ktory ma zardwno
zwolennikow, jak i przeciwnikow. Jakie sg plusy i minusy biwaku z fabutg?

Argumenty ,za" Argumenty ,.przeciw”
- wieksza atrakcyjnosc, - ograniczenie sie do jednego tematu,
- rozwoj wyobrazni, kreatywnosci, - wieksze zaangazowanie kadry w przygotowanie
- co$ nowego, ciekawego, czego nie ma na co dzien,  zaje¢ (fabuta jest bardziej czasochtonna),
- zdobycie rozlegtej wiedzy z konkretnej dziedziny. - Zazwyczaj potrzeba wiekszej ilosci kadry,

- nie kazdemu dana fabuta moze sie spodobac.

Wybdr fabuty zalezy od wielu czynnikdw m.in.. wieku uczestnikéw, miejsca biwaku
i atrakcji w okolicy, pory roku, zainteresowan uczestnikow i kadry, mozliwosci
finansowych, ,znajomosci” (mozliwos¢ wypozyczenia strojow, sprzetu, rekwizytow itp.).
Na jakakolwiek fabute sie zdecydujesz pamietaj, ze musi by¢ POZYTYWNA. Nie mozesz
zaproponowac harcerzom zabawy kontrowersyjnej, ktéora podwaza wartosci zawarte
w Prawie Harcerskim. Podsumowujac, biwak z fabutg to ciekawa koncepcja, ale pod
warunkiem, ze bedzie przemyslana i rozsgdnie zaplanowana.

Opracowujgc program biwaku pamietaj:

=  w kazdym momencie opracowywania i realizacji programu pamiectaj o metodzie
harcerskiej; - np. jesli caty biwak spedzasz w budynku, mimo pieknej pogody i lasu
w poblizu, to NIE jest to biwak harcerski, gdyz takie dziatanie jest niezgodne
z metodg harcerska;

= zdobycie sprawnosci NIE moze byc¢ celem biwaku; jednakze zaplanuj tematy zajec
tak, aby dac¢ uczestnikom mozliwosc¢ realizacji zadan na stopnie i sprawnosci;

= Dbiwak to okazja, aby zrobi¢ cos innego niz na zbidrkach, nie zmarnuj tej szansy!;

= pod programem biwaku zwyczajowo podpisuje sie programowiec biwaku (lub
komendant, jesli nie ma programowca);

= program biwaku powinien by¢ tak zaplanowany, aby KAZDY uczestnik dowiedziat
sie lub nauczyt na nim czegos nowego.
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KADRA .

Komendantem biwaku moze by¢ tylko petnoletni instruktor ZHP.

Organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy zobowigzani sg do zapewnienia
bezpiecznych warunkow wypoczynku i wtasciwej opieki wychowawczej przez caty czas
trwania wyjazdu. Nie moze dojs¢ do sytuacji, w ktorej grupa nie jest pod nadzorem
pelnoletniego opiekuna, ktérego podpis widnieje na karcie biwaku pod deklaracjg
w sprawie bezpieczenstwa zycia i zdrowia dzieci!

Liczba uczestnikdw pozostajgcych pod opiekg jednego wychowawcy/opiekuna jest
zmienna, zalezy od wieku uczestnikow i rodzaju aktywnosci na wyjezdzie.
Najbezpieczniej przyjac, ze:

- w przypadku dzieci do 10 roku zycia: 1 opiekun na 10 osoéb;

- w przypadku osob powyzej 10 roku zycia: 1 opiekun na 15 osob.

W sktad kadry wycieczki gorskiej (powyzej 600 m n.p.m.) muszg wchodzi¢ co najmniej
2 osoby petnoletnie (nawet dla matej grupy).

Dobrym zwyczajem jest zorganizowanie przed biwakiem spotkania catej kadry
i podzielenie sie obowigzkami, zarowno organizacyjnymi, jak i programowymi. Obowigzki
te zwykle dzielg miedzy siebie: komendant biwaku, zastepca komendanta do spraw
organizacyjnych (obozny), zastepca do spraw programowych oraz dodatkowa kadra
programowa (w przypadku wiekszych grup).

Koniecznie nalezy znalez¢ czas na podsumowania biwaku — co wyszto dobrze, nad czym
nalezy popracowac — chwila na podziekowania, konstruktywng krytyke i wyciggniecie
wnioskow.

Najwazniejsze instrukcje, regulaminy i rozporzadzenia, z ktorymi nalezy sie zapoznac przed
organizacjag biwaku:
= Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie warunkow, jakie musza
spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze zasad jego
organizowania i nadzorowania.
=  Uchwata Gtéwnej Kwatery ZHP w sprawie ,Instrukcji organizacyjnej Harcerskiej Akcji
Letnigj i Zimowej" razem z zatgcznikami.
=  Uchwata Gtownej Kwatery ZHP w sprawie ,Zasad organizacji wycieczek gorskich”
razem z zatgcznikami.
= Uchwata Gtéwnej Kwatery w sprawie ,Zasad organizacji zajec¢, szkolen, treningow
1 zawodow o charakterze strzeleckim w ZHP” razem z zatgcznikami.
=  Uchwata Gtownej Kwatery ZHP w sprawie instrukcji dotyczacych organizacji imprez
o charakterze specjalnosciowym w ZHP razem z zatgcznikami.
= Uchwata Gtownej Kwatery ZHP w sprawie ,Instrukcji finansowej Harcerskiej Akcji
Letnigj i Zimowej" razem z zatgcznikami.
= Uchwata Gtownej Kwatery w sprawie ,Instrukcji finansowej druzyny” razem
z zatgcznikami.
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Pamietajmy, ze nieznajomosc¢ prawa szkodzi i w razie jakichkolwiek problemow nie
usprawiedliwi nas. Jesli na biwaku wydarzy sie wypadek, nalezy niezwiocznie
poinformowac¢ wtasciwe stuzby, prawnych opiekunéw osob, ktére w wypadku
ucierpiaty oraz komendanta hufca lub jesli jest to niemozliwe, to kogo$ z komendy
hufca. Nie mozna zapomnie¢ o sporzgdzeniu protokotu z wypadku, zawierajgcego
m.in. opis zdarzenia (miejsce, przyczyny, przebieg) i urazu, sposéb udzielenia pomocy,
wskazanie swiadkow, informacje, kogo o zdarzeniu poinformowano oraz podpisy dwoch
opiekundéw. Protokot jest niezbedny, aby skorzystac z ubezpieczenia.

Kadra biwaku nie moze zapomnie¢ zabra¢ na biwak odpowiednio wyposazonej
apteczki. Nalezy jednak pamietaé¢, ze wychowawcy nie mogg podawac¢ dzieciom
zadnych lekoéw, nawet dostepnych wszedzie tabletek przeciwbolowych!

Znamy juz cel naszej imprezy, wiemy co chcemy robi¢ podczas biwaku. Czas wybrac
odpowiednie miejsce, a wybodr jest duzy. Nie ma jednego uniwersalnego miejsca, bo
i szkota i gorska chatka majg swoje plusy i minusy.

Schroniska/
chatki studenckie

Bazy harcerskie

Szkoty

Przyktadowe plusy
wyjgtkowy klimat,
mozliwosc bezposredniego kontaktu
Z przyroda,
piekne widoki,
mozliwos¢ poznania innych ludzi,
atrakcyjny teren wokaot,
dojscie do miejsca noclegu jest atrakcjg sama
w sobie,

mozliwos¢ bezposredniego kontaktu

Z przyroda,

atrakcyjna cena,

zwykle udostepniane na wytacznose,
infrastruktura przystosowana do organizacji
biwakow harcerskich,

przewaznie wtasciciel jest przychylny,
tatwy dojazd,

niska cena,

brak osdb trzecich,

dostepne przez caty rok,

przygotowane na wigkszg ilos¢ uczestnikow,

przewaznie z dostepem do sali gimnastycznej,

tatwy dojazd,

Przyktadowe minusy

obowigzujaca cisza nocna,

brak wptywu na innych wspotlokatorow
iich zachowanie,

wysoki koszt noclegu w przypadku
niektoérych schronisk,

nie zawsze jest mozliwos¢ wytgcznego
korzystania z pomieszczen,

nie zawsze przychylna obstuga,

trudny dostep,

czesto bazy w okolicy sg juz harcerzom
bardzo dobrze znane,

zwyKkle dostepne tylko w cieplejszych
miesigcach,

nie zawsze zaplecze sanitarne jest
kompletne (brak prysznicow),

w niektdrych szkotach panuje
nieprzyjemny zapach,

moga sie pojawic problemy przy
oddawaniu szkoty,

brak klimatu,

zazwyczaj nieatrakcyjna okolica,

szkota to szkota, harcerze majg

Z nig nie do konca pozytywne skojarzenia,
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= niska cena, bezposredni wptyw pogody na program

Pole namiotowe

Pensjonat/hostel
/ PTSM

Siedziba
hufca/

Dom/
ogrod

mozliwos¢ poznania innych ludzi,

ciekawe miejsca w okolicy (jeziora, gory, inne
atrakcje programowe),

mozliwos¢ doswiadczenia zycia pod
namiotem,

infrastruktura umozliwiajgca przeprowadzenie
zajec (krag ogniskowy, wiaty),

czesto dojscie do miejsca noclegu jest
atrakcjg sama w sobie,

dobre warunki bytowe,

dostepne przez caty rok,

tatwy dojazd,

niska cena,

przychylny wtasciciel,

dostepne przez caty rok,

zwykle przystosowana do organizacji
biwakow harcerskich,

tatwy dojazd,

biwaku,

brak wptywu na innych wspotlokatorow
iich zachowanie,

nie zawsze przychylna obstuga,

czesto obowigzujgca cisza nocna,

nie zawsze jest mozliwos¢ wygospodaro-

wania pomieszczenia do zajec,

czesto wysoka cena,

obowigzujaca cisza nocna,

brak wptywu na innych wspotlokatoréw
iich zachowanie,

nie zawsze przychylna obstuga,

nie zawsze atrakcyjna okolica,
zwykle dobrze znana harcerzom,

Mimo braku optat za korzystanie nie jest to dobre miejsce na biwak ze wzgledow metodycznych.

Wybdr miejsca na biwak powinien byc¢ rozpatrywany pod kagtem:

wieku uczestnikow:

ilosci uczestnikow: czy wszyscy sie zmieszcza, czy bedzie miejsce na zajecia;
im mtodsi sg uczestnicy, tym bardziej rygorystycznie
powinnismy patrze¢ na warunki sanitarne danego lokalu, a takze na temperatury
panujgce w pomieszczeniach;
mozliwosci kondycyjne, szczegodlnie jesli chodzi o chatki gorskie, ale takze
zdarzaja sie szkoty oddalone kilka kilometrow od najblizszej stacji PKP/PKS;
jesli zapraszamy kogos, kto bedzie dojezdzat samochodem, wybierzmy miejsce
gdzie nie powinien miec¢ problemow z dojazdem i pozostawieniem samochodu.

Pamietajmy, aby zarezerwowac sobie miejsce duzo wczesniej. Dobrg praktykg jest prosba
0 potwierdzenie rezerwacji na pismie, moze byc¢ tez wydrukowany mail. Jesli natomiast
chcemy miec¢ obiekt na wytgcznos¢ (np. szkote), to konieczne jest spisanie umowy
najmu. Druk umowy zazwyczaj mozna otrzymac w biurze hufca. Umowa spisywana jest
miedzy zarzadca (np. dyrekcjag szkoty), a komendantem hufca, w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach.

Jak spisa¢ umowe krok po kroku?
- powiadamiamy komendanta, ze chcemy spisa¢ umowe najmu z konkretng instytucja;
- uzgadniamy warunki umowy z zarzadcg (np. dyrektorem szkoty);

- wypetniamy druk umowy i dajemy do podpisu komendantowi,

- na koniec udajemy sie po podpis do zarzadcy.
Warto pamietac, aby zostawic¢ po jednym egzemplarzu umowy zarzadcy i w hufcu.
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Tu nie ma wiele filozofii. Transport dobieramy w zaleznosci od ilosci oséb i miejsca, do
ktdrego sie wybieramy.

POCIAG Podroz kolejg jest stosunkowo tania i moze odbywac sie na dtuzsze odlegtosci.
Uczestnicy nie sg skazani na siedzenie w miejscu przez dtuzszy czas, jest mozliwosc
skorzystania z toalety. Jesli zajmujemy caty wagon lub przedziat mozna zorganizowac
spiewanki lub inne zajecia programowe. Planujgc podrdz pociggiem nalezy bra¢ pod
uwage ewentualne zmiany rozktadu jazdy, opodznienia, ttok panujagcy w pociggu.
Koniecznie trzeba zachowac¢ wzmozong czujnos¢ przy opuszczaniu pociggu, by nikogo
ani niczego nie pozostawi¢. Pamietaj, aby sprawdzi¢, czy uczestnicy majg przy sobie
legitymacje potwierdzajgce znizki!

AUTOBUS Woybierajgc autobus kursujgcy po okreslonej trasie trzeba bra¢ pod uwage
ograniczenie ilosci osob oraz miejsca na bagaze. W dobrej sytuacji sg osoby wsiadajace
na pierwszym przystanku. Warto poinformowac przewoznika o planowanym przejezdzie
wiekszej grupy — moze pojawic¢ sie wowczas wiekszy, a nawet dodatkowy autobus.
Czasami wystepuje problem z uzyskaniem faktury za przejazd. Plusem jest natomiast
cena transportu i gestsza sie¢ potagczen niz w przypadku pociggow. [ oczywiscie nalezy
miec¢ na uwadze problemy 0sob z chorobg lokomocyjna.

SAMOCHOD Jesli na biwak jedziemy stosunkowo blisko, mozna poprosi¢ o podwdzke
rodzicow harcerzy. Zwykle nie ma z tym problemdw, bo rodzice chetnie pomoga,
sprawdzajac przy okazji, gdzie ich pociechy spedzg weekend. Problem pojawia sie wtedy,
gdy chetni rodzice majg w samochodach mniej miejsc, niz jest uczestnikow biwakow.
Transport witasnymi samochodami mogg tez wykorzysta¢ osoby organizujgce biwaki dla
wedrownikow i instruktorow.

AUTOKAR Najwygodniejszg ze wszystkich form transportu, ale i najdrozszg, jest wynajety
autokar. Dojedzie prawie wszedzie, godziny wyjazdu i przyjazdu sg dostosowane do
ramowego planu dnia, mamy wptyw na trase i na czestotliwos¢ postojow. Nalezy jednak
zwraca¢ szczegolng uwage na stan autokaru, zachowanie kierowcy, ale takze na
zachowanie naszych podopiecznych.

WYZYWIENIE @

Gotowac czy nie gotowac? Oto jest pytanie.

GOTOWANIE Przy matej ilosci uczestnikow gotowanie jest wykonalne, wystarczy
zaplanowac odpowiednig ilos¢ czasu. Dla harcerzy z zastepu kuchennego moze to byc
cenna zyciowa lekcja, uczenie w dziataniu, mozliwos¢ zdobycia sprawnosci, czy
zrealizowanie zadania na stopien. Ponadto przygotowanie positkow witasnymi sitami to
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spora oszczednosc finansowa. Na kameralnych biwakach mozemy sie pokusi¢ o petne
wyzywienie, mamy wtedy pewnosc¢, ze wszyscy zjedzg pozywne positki, zamiast zupek
chinskich. Zadbajmy takze o higiene podczas gotowania, biwaki nie muszg byc
wizytowane przez sanepid, aczkolwiek to nie zwalnia nas z odpowiedzialnosci za
ewentualne zatrucia pokarmowe. Kupujgc produkty zywnosciowe zwracajmy uwage na
ich daty waznosci oraz na ilosci produktéw, jakie wrzucamy do koszyka. Zbyt mato
jedzenia na biwaku sprawi, ze harcerze beda gtodni. Gdy jedzenia bedzie za duzo, czesc
zmarnuje sie i trzeba bedzie je wyrzuci¢. Podczas biwakow wedrownych pamietajmy
o0 wybieraniu produktow opakowanych w odporne opakowania, wiadomo ze w plecaku
moze sie cos rozgniesc, brudzac czyjes rzeczy.

CATERING Nie trudno dzi$ trafic na firme, ktdra bedzie nam dowozi¢ dobre positki.
Musimy jednak liczy¢ sie z wyzszym kosztem oraz wybrac¢ lokalizacje utatwiajaca
dostawy. Przewaznie wtedy $niadania i kolacje sg w zakresie wiasnym uczestnikow, dzieki
czemu mogg uprawia¢ samowolki kulinarne.

Niezaleznie od tego czy wybierzemy catering czy samodzielne gotowanie, zwrocmy
uwage na pozywnosc i réznorodnos¢ positkow oraz na to, czy wszyscy uczestnicy
zjadajg swoje porcje. Niejadki podczas diuzszego biwaku bedg ostabione, co moze
zwiekszy¢ ryzyko wystepowania omdlen.

To co jemy jest bardzo wazne, ale wazna jest tez atmosfera podczas jedzenia. Przyjety sie
w harcerstwie mniej lub bardziej wyszukane formy mowienia sobie smacznego.
Ksztattuje to kulture mtodych ludzi, ale czy kulturalnym jest spiewac ,Jedz, jedz, jedz
z nami ty..” w restauracji? Kolejng dyskusyjng kwestig jest zarzgdzenie nie ruszania
positku, dopdki wszyscy nie usigdg do stotu. Ale co w przypadku bardzo licznej grupy?
Zanim ostatni uczestnik dostanie obiad, to pierwszemu ten obiad zdazy wystygnac - ani
to zdrowe, ani mgdre. Wazne jest rowniez, aby kadra jadta razem z uczestnikami. Po
pierwsze buduje to jednos¢ grupy, mozna sobie ucina¢ pogawedki z uczestnikami, a poza
tym pozwala na sprawdzenie, czy nasi harcerze jedza i co jedza.

Dla bardziej zainteresowanych gotowaniem na biwakach: ,Poradnik Kuchnia Harcerska”
oraz ,Harcerska ksigzka kucharska” (dostepne w Internecie w wersji elektronicznej).

PRELIMINARZ @)

Jakby na to nie patrze¢, to kasa musi sie zgadzac. Najgorszg mozliwg praktyka jest
zatozyc¢ z gory optate za biwak i potem starac sie zmiesci¢ w tych ramach. A sporzgdzenie
realnego preliminarza naprawde nie jest trudne. Zyjemy w czasach, kiedy kazdy ma
telefon, a wiekszos¢ informacji mozna znalez¢ w Intermecie wiec prawdopodobnie
sprawdzenie cen noclegdow, przejazdow, ubezpieczenia oraz dodatkowych atrakcji nie
powinno zaja¢ wiecej niz godzine. Do tego dodajemy rozsadng stawke zywieniowsa,

10



Hufiec PORADNIK ORGANIZATORA BIWAKU
B;S:‘d’k‘ ZESPOL KADRY KSZTALCACEJ HUFCA BESKIDZKIEGO ZHP
yA

dzielimy koszty materiatow programowych i kadry, otrzymujac w ten sposéb kompletny
preliminarz.

1. Najpierw uzupehmiamy
czes$¢ dotyczaca wydatkow,
.| biorac pod uwage ilos¢ . .
uczestnikow razem z kadra, co P BN Rt L) BAR s
da nam taczny koszt biwaku. =

=~

-
¢

Sen *
= SealL? .’

WYDATKI

Noclegi (ios¢ osob x ilos¢ noclegow x cena) 20 oy 2 %10 zt 400 zt

Wyzywienie (ilosé osob x ilosé dni x stawka) ... 2-0 o X 10 Zt .. 2-00 . Zt

Wydatki programowe (jakie) Lot paplervacze 40 zt

Transport (ilosé oséb x ilosé x cena) 20 oy w2 w. 8Zt . 3202"‘5

Wydatki pozostale (akie) ubezpieczenie 20 oy % 1,5 zt . .30, Z‘b .
RAZEM 990 zt

WPLYWY

Whptaty uczestnikow (ilosé oséb x kwota/tos) ... l 8 0% X 4'5 Z'b . . 810 . Z'{'/

Whptaty kadry (ilosc 0sob x kwota1os) i e,
Dotacje (wyszezegolnic) e
Srodki whasne jednostki ZHP L 180 zt
Whplywy pozostate (wyszczegalnic) i s

2. Nastepnie koszt biwaku
-4 pomniejszamy o wptywy inne A5 S S
niz wptaty uczestnikow, a
nastepnie dzielimy przez ilos¢
ptacacych uczestnikow.

N
T R N N N R

Wyliczajgc koszt biwaku w taki sposdb nalezy wzig¢ pod uwage, ze liczba uczestnikow
jest czysto teoretyczna. Dlatego tez pamietajmy, ze jesli liczba uczestnikow sie zwiekszy,
to zwiekszy sie na przyktad kwota na wydatki programowe. Analogicznie przy mniejszej
liczbie uczestnikdéw, na wydatkach programowych bedziemy musieli oszczedzac.

ZGLOSZENIA @

Teraz pare stow na temat zgtoszen uczestnikdw. Nalezy pamietac, ze im lepszg
informacje o biwaku przygotujemy, tym mniej dodatkowych pytan zadadzg uczestnicy
iich rodzice.
Informacja o biwaku powinna zawierac:
= pelng nazwe organizatora biwaku, witacznie z nazwag jednostki nadrzednej
(np. 25 Druzyna Harcerska ,Watra" przy Hufcu Beskidzkim ZHP);

11
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——
"  nazwe imprezy;
= termin;
=  miejsce;
= koszt z wyszczegdlnieniem, co w ramach tej kwoty zostanie zapewnione
uczestnikom;

= termin zgtoszen i osobe, do ktérej mozna te zgtoszenia kierowac, dobrze by byto
gdyby ta sama osoba byta takze upowazniona do udzielania wszelkich informacji
na temat biwaku;

= godzina i miejsce zbiorki wyjazdowej;

= orientacyjny czas i sposéb powrotu;

» dodatkowo mozna podac¢ podstawowy ekwipunek (szczegodlnie polecane dla
zuchow oraz harcerzy mtodszych);

= bezpiecznie jest tez zawrzec informacje o kosztach, w przypadku wycofania sie
z imprezy w ostatniej chwili;

= mozna rowniez podac¢ podstawowe informacje o programie, szczegolnie jesli
planujemy zajecia specjalnosciowe.

Najlepiej przekazac te informacje uczestnikom w formie pisemnej, po pierwsze, zeby nic
istotnego im nie uciekto z gtowy, a po drugie, zeby mogli to zobaczyc¢ rodzice. Warto
rowniez do pisanej informacji dotgczy¢ gotowy wzor zgody na uczestnictwo w biwakuy,
ktory kazdy niepetnoletni uczestnik ma zabrac ze sobg na biwak.

(Imie i nazwisko dziecka)
w biwaku organizowanym przez 25 Druzyne Harcerskg “Watra”
w Miléwce w dniach 17-19.05.2013 .

G

W niektorych srodowiskach funkcjonuje tzw. karta uczestnika biwaku, ktorg wypetniajg
rodzice/opiekunowie (skrocona wersja kart obozowych, obowigzujacych przy HAL/HAZ).
Karta zawiera takie informacje, jak: dane dziecka, telefon do rodzicow, informacje o stanie
zdrowia dziecka (uczulenia, state leki itp.), zgode rodzicow/opiekundw na leczenie
szpitalne w razie zagrozenia zycia dziecka oraz ww. zgode na udziat w biwaku.

Termin zgtoszen uczestnikow powinien by¢ wyznaczony najpodzniej na tydzien przez
biwakiem — wowczas, znajac juz ilos¢ uczestnikow i majac ich dane, mamy czas, aby ich
ubezpieczy¢ (patrz ponizej) oraz dopigc na ostatni guzik sprawy organizacyjne (np. ilos¢
positkéw, noclegow) czy programowe (przygotowanie zaje¢ dla konkretnej, a nie
orientacyjnej ilosci osob).

12
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UBEZPIECZENIE @

Ubezpieczenie NNW uczestnikow biwaku jest obowigzkowe.

W niektérych srodowiskach (hufcach, szczepach) wykupuje sie catoroczne ubezpieczenie
grupowe, zazwyczaj w formie bezimiennej, okreslajgcej jedynie ilos¢ ubezpieczonych
0sob. Jest to wygodne rozwigzanie, utatwiajgce organizacje biwaku. Wystarczy wpisac¢ do
karty biwaku numer polisy. Jesli nie nalezymy do tej grupy szczesliwcow, musimy
samodzielnie wykupi¢ polise ubezpieczeniowg. Nie jest to jednak skomplikowana sprawa.
Przygotowujemy liste uczestnikdow wraz z ich adresami, numerami PESEL i datami
urodzin i z tg listg udajemy sie do agenta ubezpieczeniowego. W zaleznosci od agenta
moze byc¢ problem z ubezpieczeniem matej grupy osob lub wyjazdu na krotki okres
czasu, no i oczywiscie kwestia ceny. Jesli podczas biwaku planujemy robi¢ cos, czego
standardowe ubezpieczenie moze nie obejmowac¢, warto zapyta¢ agenta, czy
ubezpieczenie pokryje ewentualne nastepstwa bardziej ryzykownych zaje¢. Warto
w takich wypadkach ubezpiecza¢ uczestnikbw na wyrost, poniewaz w przypadku
cofniecia polisy, koszty nastepstwa wypadku ponosi organizator. Niektore atrakcje moga
miec¢ ubezpieczenie wliczone w cene biletu (np. parki linowe, baseny) — dobrze o tym
wiedziec¢. Ubezpieczajgc uczestnikdw pamiectajmy, aby rowniez ubezpieczy¢ kadre.

Polisa ubezpieczeniowa jest jednoczesnie dowodem zrodtowym, aby prawidtowo jg
rozliczy¢, jako dane ubezpieczyciela nalezy poda¢ dane hufca wraz z NIP-em,
w sposob ustalony przez komende hufca (nigdy nie podajemy prywatnych danych
cztonka kadry biwaku).

LISTA UCZESTNIKOW
biwaku harcerskiego organizowanego przez 25 DH "Watra"
w dniach 17-19.05.2013 r. w Miléwce

Lp.| Imie i nazwisko | Adres PESEL Data urodzenia

.| ul. Zielona 15
1 Jan Kowalski Bielsko-Biata 43-300 04271519294 15.07.2004

2 . . ) 04230419294 04.03.2004
Kwiatkowska | Bielsko-Biata 43-300 . e -

o~ ) - ¢ S o2 TSgL Le®T USNL. . guee

® A g ~ v : o= e’ S —————== =% ’ 3 ~ > g Sar” - e * - - ™

P S - Sma- A .~ ~ T T L .~
“s~~~~ ~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ "'.~~~~ "l\~~ _________________ S /¢~.~~~ “_:
Yeme=T T e eet ey .’ L2 N L 4 Sae”
Liste sporzgdzit:
OWHE

Anna ul. Czerwona 15/12 i
4
pwd. Pawet Nowak i

o
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Mamy juz wszystko co potrzeba, zeby uczyni¢ nasz biwak oficjalng imprezg. Nalezy
pamietac, ze zatwierdzenie biwaku w macierzystym hufcu jest obowigzkowe (patrz
zatgcznik do Uchwaty GK ZHP w sprawie Instrukcji organizacyjnej HAL i HAZ, pkt 2.8).
Przede wszystkim kazdy organizator biwaku powinien znac¢ procedure zatwierdzania
biwaku w jego hufcu, gdyz wewnetrzne regulacje w tym temacie mogg sie roznic
w poszczegolnych hufcach. Obowigzkowo nalezy dostarczy¢ do hufca karte biwaku
(szczegodlnie wazne sa tu podpisy opiekundéw pod deklaracjg w sprawie bezpieczenstwa
zycia 1 zdrowia dzieci) wraz z programem biwaku. Ponadto, w zaleznosci od hufca,
trzeba rowniez dostarczy¢: preliminarz, potwierdzenie rezerwacji noclegu, umowe najmu
(np. ze szkoty), kopie polisy ubezpieczeniowej, czy dokument potwierdzajacy kwalifikacje
instruktora w przypadku planowanych zajec specjalnosciowych.

Rodzaj imprezy Termin zatwierdzania Kto zatwierdza
Biwak druzyny/ wg zasad przyjetych w hufcu, od kilku  komendant hufca lub osoba przez
_ qﬁ’ srodowisk tygodni do kilku dni przed biwakiem  niego wyznaczona
=2
c 9O
2 _g Biwaki zagraniczne wg zasad przyjetych w choragwi, komendant hufca lub osoba przez
- :g czesto na ok. 30 dni przed biwakiem  niego wyznaczona oraz osoba

wyznaczona z komendy chorggwi

zgodnie z przepisami instrukcji
Biwak w czasie feril i wakacji oraz w czasie wiosennej1zimowej  organizacyjnej HAL i HAZ
przerwy Swigtecznej (zatwierdzenie w hufcu, choragwi,
kuratorium)

Wszyscy uczestnicy planowanych biwakéw powinni by¢ wprowadzeni do Ewidencji
ZHP, natomiast cata jednostka wyjezdzajgca na biwak powinna mie¢ uregulowane
na biezgco sktadki cztonkowskie.
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Zatgcznik nr 1
do Instrukcji organizacyjnej
Harcerskiej Akcji Letniej i Zimowej

KARTA BIWAKU *

1. OTQANUZATOT DIWAKU ..ottt

2 TEITYUIN ettt ettt e et et e et en e e et et et e e e et e s e e e e e e e e e et en et te et e e s e e en s s et e s et en s e e enen s eenenraeas

4. Liczba uczestnikow ogotem: ..., , W tym: wies , MIAStO
5. Nr polisy i nazwa towarzystwa UDEZPIECZENIOWEGO .......c.coviurieiriiirieieieeieeeseiesesese e
6. Zapewnienie STOAKOW fINANSOWYCI ..ot
7. SPOSOD WYZYWIETUA ..ottt

8. WATUNKL ZAKWATETOWATUIA ..ottt e e e e e e e et et et et st et e s e et e e s s s enenen e

Deklaracja w sprawie bezpieczeristwa zycia i zdrowia dzieci na biwaku

W poczuciu petnej osobistej odpowiedzialnosci przed witasnym sumieniem, rodzicami
1 spoteczenistwem za bezpieczenstwo zycia i zdrowia powierzonych mej opiece dzieci na biwaku
ZOTQANUZOWANYINL PIZEZ  .oooveoveeeeecveoies e

1. z nalezytg uwagag i zrozumieniem zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa
zycia i zdrowia dzieci i mtodziezy;

2. zobowigzuje sie do przestrzegania i stosowania zawartych w tych przepisach wskazowek,
W czasie petnienia przeze mnie obowigzkow na biwaku;

3. uzyskatem/am pisemng zgode rodzicow lub opiekundéw prawnych na uczestnictwo dzieci
w biwaku.

L e e
(imie i nazwisko druzynowego) (data / podpis)
Lot et s
(imie i nazwisko opiekuna) (data / podpis)
B e s
(imie i nazwisko opiekuna) (data / podpis)
Zataczniki:

1. Lista uczestnikdw biwaku.

2. Program biwaku.

Zatwierdzam:

data pieczed podpis Komendanta Hufca ZHP
lub osoby upowaznionej

* nalezy wypetnic¢ w 2 egzemplarzach: po jednym dla komendy hufca i organizatora biwaku
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Podczas organizacji biwaku kazdy wydatek powinien by¢ udokumentowany dowodem
zrodtowym. Oto wyszczegodlnienie rodzajow dowodow zrodtowych:

faktura VAT - wystawiana przez zarejestrowanych podatnikdw posiadajgcych
NIP - wystawiajg faktury oznaczone ,Faktura VAT" — stanowi dowdd ksiegowy.
rachunek - wystawiany przez podatnika, ktérego dziatalnos¢ nie jest objeta
podatkiem VAT. Stanowi dowdd ksiegowy.

polecenie wyjazdu stuzbowego (delegacja) - jest rozliczeniem kosztow
podrozy

i diet osob delegowanych. Stanowi dowdd ksiegowy. Zlecajgcym musi byc
komendant hufca lub osoba przez niego upowazniona.

nota ksiegowa — wystawiana jest przez jednostki ZHP (hufce, chorggwie, GK).
Stuzy do dokumentowania wzajemnych zobowigzan finansowych wewnatrz ZHP
(optata za noclegi, wynajem sprzetu itp.).

dowdd wptaty KP — jest dowodem ksiegowym tylko w przypadku wptacania do
macierzystej komendy hufca sktadek cztonkowskich, wpisowego na rajdy i inne
imprezy lub rozliczen pomiedzy druzynami jednego hufca dot. wzajemnych
zobowigzan (wypozyczenie sprzetu, zwrot kosztow wspdlnych imprez itp.)
W innym przypadku (rozliczen wewnatrz ZHP) stanowi zatacznik do
podstawowego dokumentu jako dowdd uiszczenia zaptaty.

polisa ubezpieczeniowa - jest dowodem poniesienia kosztow na ubezpieczenie
(uczestnikow, pojazdu, sprzetu). Stanowi dowadd ksiegowy.

Co z tymi fakturami?

jesli na danym dokumencie jest miejsce na dane nabywcy, to nalezy podac
dane hufca wraz z NIP-em, w sposoOb ustalony przez komende hufca;
kazdag fakture opisujemy na odwrocie (przyktady ponizej);

za artykuty wziete na fakture NIE ptacimy prywatng kartg ptatniczg tylko
gotowka!

Faktura VAT za artykuty spozyweze, z ktdryciv
przygotowano- ohlad podezas biwakw 25 DH ,\Watra’
(makaror z sosem pomldorowym, migsem mielonym L warzywamd)

20.05.2013
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Bardzo wazng kwestig jest porzgdek w dokumentacji finansowej. Dobrze jest tez
prowadzi¢ mini ksigzke finansowg (tabelke, gdzie wpisujemy sobie poszczegdlne wptywy
i wydatki z saldem po s$rodku). Powinnismy sporzadzi¢ liste obecnosci na biwaku oraz
liste odptatnosci uczestnikow. Pamietajmy, ze te listy do dokumenty, powinny byc
wykonane starannie, a nie pisane ,na kolanie”, poplamione i wymiete.

Jezeli na biwaku uczestnicy dostali gadzety lub nagrody, nalezy rowniez sporzgdzic liste
odbioru. No i oczywiscie nikomu nie trzeba przypominac¢ o tym, ze saldo biwaku nie
moze byc¢ ujemne!

Nowak

pwd. Pawet Nowak

' LISTA OBECNOSCI '
i na biwaku harcerskim organizowanym przez 25 DH "Watra" i
' w dniach 17-19.05.2013 r. w Mildwce E
i Lp. Imie i nazwisko Podpis E
i 1 Jan Kowalski R owalski :
i 2 Anna Kwiatkowska Kwiatkowska H
e T e P e TS *
: Liste sporzadzit: E
' %w‘af i
: pwd. Pawet Nowak :
; LISTA ODPEATNOSCI :
: na biwaku harcerskim organizowanym przez 25 DH "Watra" i
' w dniach 17-19.05.2013 r. w Miléwce E
i Lp. Imie i nazwisko Kwota Podpis :
i 1 Jan Kowalski 452/ R owalski :
i 2 Anna Kwiatkowska 45zt Kwiatkowska :
P e o e e T — e
Le ~
Tl . A
i SUMA 102/
i Liste sporzadzit: :
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Hufiec PORADNIK ORGANIZATORA BIWAKU
B;S:‘d’“‘ ZESPOL KADRY KSZTALCACEJ HUFCA BESKIDZKIEGO ZHP
yA

PODSUMOWANIE T

ETAP PLANOWANIA
= rozpoczynamy najpozniej miesigc przed biwakiem;
= dobieramy kadre (podziat obowigzkdw);
= znajdujemy ciekawe miejsce;
= opracowujemy plan biwaku;
= wybieramy transport;
=  wybieramy sposoéb wyzywienia;
=  tworzymy preliminarz,
=  wypetniamy karte biwaku.

ETAP ZGLOSZEN UCZESTNIKOW
= informacje ze szczegotami organizacyjnymi dla uczestnikow ok. 2 tygodnie
przed biwakiem;
= zgtoszenia uczestnikow najpozniej tydzien przed biwakiem,;
= majac liste zgtoszonych uczestnikow mozemy dopracowac szczegoty
organizacyjno-programowe.

ETAP ZATWIERDZANIA W HUFCU
= zgodnie z regutami ustalonymi w hufcu,
= biwaki podczas ferii, wakacji i przerw sSwigtecznych zatwierdza sie zgodnie
Z przepisami instrukcji organizacyjnej HAL i HAZ;
= potrzebne dokumenty: karta biwaku, program, opcjonalnie preliminarz, kopia
polisy ubezpieczeniowej, umowa najmu.

BIWAK
= zbieramy zgody od rodzicow;
= kupujemy wszystko na faktury, ptacac gotowka;
= uczestnicy podpisujg liste obecnosci, odptatnosci i w razie potrzeby — odbioru
np. nagrod,;
= dbamy o bezpieczenstwo, w razie wypadku sporzagdzamy protokot.

ETAP ROZLICZANIA
= biwak rozliczamy niezwtocznie po jego zakonczeniu;
= potrzebne dokumenty: listy obecnosci, odptatnosci, odbioru np. nagréd (pod
listami podpis osoby, ktdra sporzadzita listy), wszystkie faktury i polisa (opisane
z tytu), rozliczenie (tzn. spisane na kartce i zsumowane wszystkie biwakowe
wptywy i wydatki).
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